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Manual de Solicitud de Permiso No Arancelario

Un Permiso o Requisito de Importacion No Arancelario es un documento aduanero
necesario para poder realizar una importacidon que no posee caracter tributario. Estos deben
aplicarse en la medida necesaria para proteger la vida o la salud de las personas y de los
animales o para preservar los vegetales.

A través de la Ventanilla Agil para las Importaciones se pueden gestionar dichos permisos que

tienen relacion con el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.
e Requisitos

o Poseer un Registro de Importador en la plataforma de SEADIM Web (Sistema
Electrénico para las importaciones).

o Actualizar Datos

INGRESO AL PORTAL VAI

1. Paraacceder al sistema de la Ventanilla Agil de Importaciones, ingrese en su navegador
de internet la direccion: www.vai.gt
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2. Ingresard ala siguiente pantalla:

3. Presione el botén de “INGRESE AQUI” para ser re dirigido a la plataforma del SEADIM
Web (Servicio Electrénico para la Autorizacién de Importaciones)
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INGRESO AL SEADIM WEB
e Al estar dentro del SEADIM WEB, debe “INICIAR SESION”:
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El icono de “Iniciar Sesiéon” es para los usuarios que ya

s n poseen:
o Usuario

Caniasiia

J Clave

Roa

Si no posee usuario ni contrasefla, debe

T : :
Corattaks et tramitar su “Registro Importadores VAI”".

EMISION DEL PERMISO NO ARANCELARIO DE MAGA PERMISO DE INSUMOS AGRICOLAS
Para emitir un Permiso No Arancelario del MAGA se debe realizar el siguiente
procedimiento:

Formulario
Factura de Unico para
Importacion Importacion
es

Permiso No
Arancelario
de MAGA

INGRESO DE FACTURA DE IMPORTACION

Este es el primer paso para la emision del permiso de importacion, en este
apartado es donde se ingresan los datos de la factura que emite el
proveedor de la empresa que esta solicitando el permiso.

Para iniciar a ingresar los datos de una nueva factura, presionamos en la
opcion que se encuentra en el lado izquierdo, “NUEVA FACTURA”.
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Listado de facturas

Los campos que presenten este simbolo significan que son OBLIGATORIOS.
" DATOS DEL EXPORTADOR (Proveedor de la mercaderia)

Datos del exportador

Niamero de identificacion: 1

Razdn social: I

Numero de Identificacién:

Pais de Procedencia:
Razén Social:
Domicilio Fiscal:

e DATOS DE FACTURACION

atos de facturacion

G

Numero de factura: §

Totad fietes (USS):

Monto total de factura - CIF - {USS): @

Numero de Factura:
Fecha:
Total Flete (US$):

Total Seguro (US$):

Pais de procedencia: 1

n | Seleccionar pais i

Domicilio fiscal:

NIT de la empresa proveedora.

Si no tuviera, se digita “un correlativo ”.
Pais en donde se encuentra la empresa.
Nombre de la empresa.

Direccion de la empresa.

Total seguros (USS)

Correlativo de la factura.
Fecha en que fue emitida la factura.
Monto total de Flete facturado.

Monto total de Seguro facturado.

Monto Total de Factura — CIF- (US$): Monto Total de Factura
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e DATOS DE COMPRA

Datos de compra

Codigo:
Descripcion:
Cantidad:

Unidad de Medida:

Camdas

Precio Unitario:
Monto Total - FOB

Unicad b= metiia Prego unfang- FOB {USS Monio Tosal - FOB{USS
' 2
Sumaionz tntal FOB 2
Borar detale ® Afiadiy nuevo 4

Codigo interno de la mercaderia.

Nombre de la mercaderia.

Cantidad que se esta importando.

En que presentacién se esta importando.

Precio Unitario de cada producto en valor FOB
Debera de Indicar el monto total de su valor FOB

Nota: Estos datos deben estar digitados de la misma manera que se encuentran en la

factura que extendio el proveedor.

Adicional, si la factura posee una gran cantidad de productos se puede realizar por medio de
la plantilla en formato EXCEL que se descarga directamente en la plataforma y trabajar desde
alli, luego guardar sin modificar el nombre y arrastrar hacia el recuadro punteado.
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Por ultimo, se adjunta escaneada la factura en PFD con relaciéon al permiso que se esta

gestionando.
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& Carga de documentos

Paso 1 Selecciona el tipo de documento a subir Documentos actuales
COPIA DE FACTURA DE IMPORTACION v

Paso 2 Sube el documento

B Seleccionar documento

Archivo: Factura de Importacion.pdf - Tamafio: 0.44
ME &5ubir documento

@Carga de documentos

Paso 1 Selecciona el tipo de documento a subir Documentos actuales

COPIA DE FACTURA DE IMPORTACION v COPIA DE FACTURA DE IMPORTACION

Paso 2 Sube el documento

E-Seleccionar documento
Factura de
Archivo: Factura de Importacidn. pdf - Tamafio: 0.44 Imp ortacidn.p df
MB a | &
]
GUARDAR Y CONGELAR

Ya finalizada la factura, se guarda y se presiona el boton congelar factura, en la parte superior,
para poder iniciar con el formulario tinico para importaciones.

O Cerer szomn

SEADM o A

Ingreso de facturas

# Pigre rocios!

0 WFac10802 27400014 RINGRESADA  / INGRESAR FACTURA DE IMPORTACION Opcicass

3 Fackrss d2 mporiscion »

2 Listacko d fachurss

Bevs fahrs

Al congelar la factura, ya no podra realizar ningun cambio, la factura cambia a estado
“DISPONIBLE” y ya se puede utilizar para iniciar el formulario inica para importaciones.

© EFAC-10-1164  £401/08/201% | MDISPONIELE | # VER FACTURA DE IMPORTACION

INGRESO DEL FORMULARIO UNICO PARA IMPORTACIONES

Este es el segundo paso para la emisidon del permiso de importacion, es
donde se ingresa el inciso arancelario del producto, el pais de origen,
pais de procedencia, la cantidad a importar, entre otros.

Al presionar el icono de Formulario Unico para Importaciones, llenamos los
siguientes datos:
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Los campos que presenten este simbolo significan que son OBLIGATORIOS.
REGIMEN Y TIPO DE IMPORTACION

MEDIO DE PAGO

MEDIO DE TRANSPORTE Y ADUANA DE ENTRADA

AGENTE DE ADUANAS

PAIS DE PROCEDENCIA

OBSERVACIONES

Medin de pago v imedio de transporte

Madle i am il Fawtirnn e mage il

la factura

Cadigo de producto  NUmero de factura Descripclon Cantidad Monto Paises de Origen Inciso arancelario

+ Agreqar Factura

Ingresa el nimero de factura y selecciona la factura correcta.
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Lista de Facturas

FACTURA400Q|

Niamero = Exportador & Fecha s Monto &

FACA PRODUCTOS 10/06/2018 1500
INTEGRALES S.A

FAC-200 PRODUCTOS 19/06/2018 50000
INTEGRALES S A

FACTURA400 PRODUCTOS 250672018 30000
INTEGRALES S.A

FAC-9593 MERCASID, 5.A 01/0972017 130000

FAC-6471 SOCIEDAD 051172017 20000
COMERCIAL STAR
FRUIT LIMITED

Ir al primero | Anterior | .. 91 92 93 94 95 Siguientz | Ir al ditimo

Pégina: 94 / 95

Inmediatamente, aparecera los datos de la factura adjuntos en el formulario.
Se deben de completar los siguientes campos:

e Pais de Origen de los items que aprarecen en la factura, (asegurarse que quede
grabado el pais de origen en la linea asociada)
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¢ Inciso Arancelario de cada item de la factura. (al terminar de digitar el inciso dar un
enter para que grabe la partida en cada una de las lineas que se tengan en el detalle de
la factura)

El inciso arancelario especifica la clasificacion del producto por lo que al ingresar dicho inciso,
la herramienta indicarda si requiere un permiso de MAGA u otro Ministerio.

Coten de product Nmen ée et Cestrpooe Caridad Voriz Pases de Cnge s yaecelsn

MINISTERIO AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION - Solicitud para permiso de
importacion de LICENCIA DE IMPORTACION DE INSUMOS PARA USO AGRICOLA.

Colegiado Regente: Numero del Colegiado Activo en MAGA y CIAG

Tipo de Solicitud: Seleccionar Plaguicida o Fertilizante

Clasificacion de Producto: Seleccionar la clasificacién correspondiente del producto.

Numero de Registro: Se mostrara un listado de registros en el cual debera de
seleccionar el que corresponda .

Nombre de Producto: El sistema mostrara automaticamente el nombre del
producto.

Cantidad a Importar: Debera de colocar la cantidad a importar de su producto.

Unidad de medida: Se le mostrara un listado de Unidades en el cual debera de elegir
el correcto.

Empresa Facturadora: Se le mostrara un listado de empresas facturadoras las cuales

estan autorizadas por MAGA.

Nombre de Representante Seleccionar nombre de su representante legal.

Tipo de Formulacion: El sistema le mostrara un listado de formulaciones para su
eleccién correspondiente a su importacion.

Pago del Programa del uso: Seleccionar con que gremial hara el pago
Gremiagro / Agrequima.
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LICEAICIA DE MPORTACION DE INSUMOS PARA LSO AGRICOLA
Rojo: Inactivo
Verde: Activo

Agro-Quimicos

PARAQUAT TECNICO

1. Nombe def Producto:
2 Cixdigo e Regent=: 3. Nombrre def Regesite:
4. Tipo Sofictad: FesEe: 3. Clasificacion de producto: Sesmn:
HBCOMNE UN 3D0 G2 Sohctud v
§. Numeso de Registro: 7. Nombye 2 producto: Segee
2 No, de Libr: S 2 No. dz Folio: (Regiess) 10. Fecha Reg. del Producty: Fseses) 11.Fecha Vence Reg Producto: Fesem

12. Uso del Producto: (Bage

Zaa s

16. Cantidad 2 importar: (R

18. Empresz Importadora: D 19, Empresa Facturadora:
2. Pais de Procedeacia: 21. Pais de Ongen:
22. Wedio de Transparte: 23. Aduana de Enrada a Pais:
24, Factura Comercial No: 25, Fecha de Factura Comercal:
2. Nombre de! Representantz L egal: (fesesdo

v
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Verificar los datos colocados y presionar el boton GUARDAR

El sistema le mostrara el COTIZADOR DE SERVICIOS para el calculo de pagos (MAGA,
TIMBRES Y GREMIAL)

Cotizador por Servicios

1. Valor FOB Dalares: 212500

2. Valor CIF Délares: 221952 o
2 Tasa de Cambic Dolares a Quetzales Aplicada: 7.63805

4 Valor CIF Quetzales: 1,695 280.47

2. Servicio 63A MAGA

3.1 Valor 63A en Dolares: B850.00
4. Servicio Timbres CIAG

4.1 Tasa de Cambio Délares a Quetzales: 7.65951

4.2 Cantidad en Quetzales de Timbres: 1200

5. Servicio Gremial

5.1 Tasa de Cambic Dolares a Guetzales Aplicada: 7.63805

5.2 Valor 4.5 x Millar Gremial en Guetzales: 7,628.76

Valor FOB Dolares: El sistema lo muestra automaticamente (conforme los datos
ingresados en su factura.)
Valor CIF Dolares: Este valor lo debera de digitar conforme lo indicado en su

factura. (Luego dar clic en el icono o para realizar el calculo
de los pagos a realizar.)

Tasa de Cambio: El sistema lo colocara automaticamente.
Valor CIF Quetzales: El sistema lo colocara automaticamente.
Cantidad de Timbres: El sistema lo colocara automaticamente, conforme la conexion

con el Colegio de Ingenieros Agronomos.
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Despues de haber cotizado los pagos, le mostrara todos los
campos llenos con un check verde

Cotizador por Servicios

1. Valor FOB Délares: 1800

2. Valor CIF Dolares: 2000
3 Tasa de Cambio Dolares a Guetzales Aplicada: T.83805

4 Valor CIF Quetzales: 15,276.10

3. Servicio 63A MAGA
3.1 Valor 63A en Dolares: 7.20

4. Servicio Timbres CIAG
4.1 Tasa de Cambio Dolares a Guetzales: 7.65051
4.2 Cantidad en Quetzales de Timbres: 61.00

5. Servicio Gremial

5.1 Tasa de Cambio Délares a GQuetzales Aplicada: 7.63805

5.2 Vialor 4.5 x Millar Gremial en Quetzales: 68.74

e NOTA: Si decide cambiar de Gremial / Agrequima o Gremiagro, debera de realizar de
nuevo el cotizador para verificar los pagos de cada servicio.
Le mostrara la siguiente alerta.

MAGA-AGROINSUMOS

Por favor realizar su cotizacion, de esiar de acuerdo proceder a
quardar los cambios

Y le mostrara de nuevo el COTIZADOR POR SERVICIOS, con valor 0, para cotizar de nuevo
con la gremial correcta.
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Cotizador por Servicios

1. Valor FOB Dolares: 1800

2. Valor CIF Délares: 2000 ]
2 Tasa de Cambic Délares a Quetzales Aplicada: 7.63805

4 Valor CIF Quetzales: 0.00

3. Servicio 63A MAGA

3.1 Valor 63A en Dolares: 0.00

4. Serwvicio Timbres CIAG

4.1 Tasa de Cambic Dolares a Quetzales: 1]
4.2 Cantidad en Guetzales de Timbres: 0

5. Servicio Gremial

5.1 Tasa de Cambio Dolares a Guetzales Aplicada: 7.63305

5.2 Valor 4.5 x Millar Gremial en Quetzales: 0.00

NOTA: Es importante validar los montos mostrados en el cotizador, ya que
estos son los valores que se debitaran del saldo disponible, para realizar

los pagos correspondientes. No hay reversas en los pagos.

7

Verificar los datos colocados y presionar el boton GUARDAR

B Guardar

e CARGA DE DOCUMENTOS

OLCaga de documentos

Paso 1 Selecciona &l tipo de documento a subsr Documentos actuales

FOTOCOPIA DEL CERTIFICADO DE REGISTRO O CERTIFICACION DE ENDOSO
OTROS DOCUMENTOS DE SOPORTE

e Luego debera de CONGELAR LA SOLICITUD, para que genere la

solicitud para Firma de Represenante Legal y Regente.
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& §AG20758 [ 2410/2018 W INGRESADC  # INGRESAR SCLICITUD

3 Ver Biticora  Congelar Solicitud &

Posterior debera de realizar la DESCARGA de la solicitud que genera el sistema con los datos
de Formulario, para FIRMA de Representante Legal y Regente.

4. Servicio Timbres CIAG

4.1 Tasa de Cambioc Ddlares a Quetzales: T.65951
4.2 Cantidad en Quetzales de Timbres: 61.00

5. Servicio Gremial

5.1 Tasa de Cambic Dolares a Quetzales Aplicada: T.63805

5.2 Valor 4.5 x Millar Gremial en Guetzales: 58.74

Descargar Solicitud:
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Solicitud de Permiso o Licencia de Importacion de INSUMOS PARA USO
AGRICOLA.

MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
VICE MINSSTERIO D SANIDAD AGROPECUARIA Y REGLLACIONES
DIRECCION DE SANDAD VEGETAL
DEFARTAMENTO DE REGIETRO DE INSUMOS AGRICOLAS
Ta. AVENIDA 12-30 ZONA 13, GUATEMALA, CIUDAD

SOLICITUD No.IAG-20-756
SOLICITUD DE PERMISO © LICENCIA DE IMPORTACICN DE
INSUMOS PARA USO AGRICOLA
Atentaments por este medio s0fkcR0 58 PIOCEdA 3 1 revizitn, ansésis y emizion de i scencao
€ impxtacitn, Dera b cunl Csignd 1 s s ¥ sdurto o5 tecricoiegaes exigdoz paa

ei efecto, &unﬂawmmmm SXDCWS ¥ Gu 08I0 3 contnuacion:

1. Nomtee del Producte: 3. Coago del Regenic.
3. Nomitee del Hegente: 4« Tips Sokcie: [FLAGLICIDA ‘

£, Clasificacion: € Numaou de Megistro. I

1. he. de Litwo: 14 £ Wo. de Polle I I

0. Facha de lteg Producss. lmmn I 12, Fecha Vence Mey # roducts.
11, Use Sel Producto; Hefticids

12 Nowbre de ingrediantals) Activols),
Esmenio(s) o Compuesiofs) oot

15 Estado Fiskes, Temperatura Normal: [uq.na- l

" e de 35w

SHemento]s) © Compuestofs).

18, Tipo de Formutacion . Igo I|1M¢nm CHINA

17, Presentacidn: l:]ncm-mn.m;.m _
15 Empress tnportadone.

ne £ Woesm Chy SA - Penses

o e Ll
v —n,.,.........,
ettt

25 Nombre del Regresentante Logat. I l
26 Pago dal srograma de uso ¥ Maneo Seguso de agsicides [W |
7. valor FOR tkares: USS 1,850000

25 Valor CIF dotares. UsS 2,000.50

29. Tusa de camiio de doleres o quetzaies; [Tasasia

20. Valor CIf quetzabes: Q£ 10

30 Cantigd en quetistes de Smbres: Q8100
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Luego debera de adjuntarla en carga de documentos, SOLICITUD DE IMPORTACION
FIRMADA POR REPRESENTANTE LEGAL.

&L apa o= docamentos

Paso 1 S 1 &l tipo de a3 subir Documentios acuales

|
Vi FOTOCOSA BEL ERTIRCADC DE REGISTRO O CERTIRICAGON DE ENDOSO

COPIA DE FACTURA DE MPORTACON

pIe
DOCUNENTOS ADJUNTOS oo

NOTA: Recordar que debe de contar con SALDO DISPONIBLE para realizar los pagos a las
intituciones correspondientes al momento de Enviar a Revision.

Ver: AYUDA AL IMPORTADOR/GUIAS/ADMINISTRACION DE SALDO

Ya cuando se adjunten los documentos para realizar su importacion, se verifica que todos los
campos estén correctos y se envia a “REVISION” del ministerio respectivo.

TOMAR EN CUENTA LOS SIGUIENTES PASOS PARA ENVIAR
CORRECTAMENTE SU SOLICITUD

ler. Envio - Este se raliza en la parte de abajo del Formulario .

Guardar

Enviar a revision ©

2do Envio - Este se realiza en la parte de en medio del Formulario.

O K AG-20- s A SOLICITUD CONGELADA

Enviar Solicitud ©

[3) Ver Bitacora
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