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Manual de Solicitud de Registro de importadores
Un REGISTRO DE IMPORTADOR es un cédigo de 4 digitos que otorga la Ventanilla Agil para las
Importaciones (VAIl) para poder gestionar sus Permisos de Importacién No Arancelarios.

Requisitos

o Estar inscritos como importador activo en el Padron de Importadores ante la
Superintendencia de Administracién Tributaria (SAT).
INGRESO AL PORTAL VAI

1. Para acceder al sistema de la Ventanilla Agil de Importaciones, ingrese en su navegador de
Firefox Mozilla la direccion: www.vai.gt

€« — C | 8 htips:/Avaigt

2. Ingresard a la siguiente pantalla:
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AYUDA AL IMPORTADOR NOTICIAS CONTACTO
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SEADIM WER, el sistema que permite obtener via
electrénica los Requisitos No Tributarios de Importacion
de MAGA y Ministerio de Salud m
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www.vai.gt

3. Presione el botén de “INGRESE AQUI” para ser re dirigido a la plataforma del SEADIM
Web (Servicio Electrénico para la Autorizacion de Importaciones)
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INGRESE AQUI SEADIVE
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INGRESO AL SEADIM WEI

e Al estar dentro del SEADIM WEB, visualizara 2 botones:
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nicia sesion y v 2 .
o El icono de “Iniciar Sesiédn” es para los usuarios
Usuario
que ya poseen:
e  Usuario

Ingresar usuario
Contrasefia

Ingresar contrasefia
Recordarme [ ] Clave

[}

Ingyeser Si no posee usuario ni contraseia, presione el
JOlvidaste tu contrasefia? , .
‘ botdn de “Registro Importadores VAI”.
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Registro de Importadores VAI

IR Lo

Si suempresa aun no posee “Registro de importador”, favor presionar el icono naranja
para gestionar su registro.

Bheimreen

El procedimiento para gestionar su registro es llenando los siguientes datos:

Datos de la
Empresa

Adicionales
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Documentos
Adjuntos
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I Los campos que presenten este simbolo significan que son OBLIGATORIOS.

i Inicia

Registro de importadores VAI

#lnicic  » & Registro de importadaores WAl -

[ Ingreso de solicitud

v Consultar solicitud Datos dela empresa
HIT: Tipo empress:
INGRESA UN HITWALIDD CON GUION. | COLEGIO B

Hombre o razén social: {§

INGRESA NOMBRE O RAZON SOCIAL
Mombre comercial : [
INGRESANOMBRE COMERCIAL

Fais: Departarmenta: (1

G AT Bl T | Seleccionar Departamento v
Municipio: [§ Lona:

HiA L

Dormicilio fizcal : @ Betividad econdmica [ CHU ) @

OOMICILIO FISCAL | Selecsionar Actividad Bsondmica ¥

A

Tel&fono principal @ (@ Teléfona mduil :

& digitos (o puntos, guiones ni paréntesis) & digitos (o puntos, guiones ni paréntesis)
Emzil principsl: Corfirmar emzil principal (8 Gerimar Emall Prircpal .

CORREQ MECESARIO PARA RECIBIR NOTIFICACIOHES COMFIRMAR CORRED, HECESARIO PARA RECIBIR MOTIFICACIONES.
Ernzil secundaric: | debe war okeemal @iz inkal PArdps)! Corfirmar email secundario:

IMGRESA Bl SECUHDARID COMFIRKAR BuislL SECUMDARID
Cuenta Twitter: Cuenta Facebook:

INGRESA CUENTA DE TWITTER INGRESA CUENTADE FACEROOK

Observaciones:
OPCIONAL INGRESE EATENSIONES TELEFOMNICAS ¥ OTROS
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Importante: En el campo de “EMAIL PRINCIPAL e EMAIL SECUNDARIO” de preferencia se les
recomienda ingresar los correos de los encargados de la gestion de importaciones ya que a ese
correo llegan las notificaciones de los permisos que se estdn tramitando.

Datos Adicionales

En este apartado se agregan los datos con relacion a: Representantes Legales autorizados para la
Empresa.

! Los campos que presenten este simbolo significan que son OBLIGATORIOS.

A Ingresar al menos un representante legal' es requerido.

Datos adicionales [0 ]

Ma. Marmbres Apellidos Tel&fono/Ermail Puesto Accidn

En este apartado se ingresan los datos que se solicitan y luego se presiona el botén de “AGREGAR”.
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Ingreso de datos Ingrese los datos

l.’l clonales

Tipn pursanas amtorleada

AURNIESCR! ngrean 4 REPRESENTANTE LEGAL

 mivemuodn de “Duos

adtitvialny Nombive Apnliiidne

Sanh uaide CANILOS AL EIARCIR AJRAGON MERNANDSE 2
Tubdfane principst Tokbtonn méwil

4000001 N0 163

fmall Confiomas nmait
CANRADONIDALIANIAZ COM ARAD DNEAL AL COM
Muusto

GERENTE GENERAL

Pomons susurizadn principal

Datos adicionales [ 1

! AL ARAGON 00000 WERENTY (K7
E LR HERNANDE] ARAGCNEALIANIAZ COM AT GENERA .

Al finalizar los datos adicionales, se presiona el botén que se encuentra en la parte inferior con el
nombre “AGREGAR”.

Luego debera de dar clic en Solicitar Nimero de Gestion, y debera de anotar el nimero de
Gestion para el seguimiento a su solicitud.

Solicitar Ndmero de Gestion 5
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Si todo se encuentra correctamente, le desplegara en la parte inferior la opciéon de “CARGA DE
DOCUMENTOS”.

e Encaso que no despliegue dicho apartado, verificar que todos los datos en la pare de arriba
se encuentren completos.

Carga de Documentos Adjuntos

Dependiendo del tipo de empresa que se selecciond en la primera parte, automaticamente se
indicara los documentos a presentar.

Para subir deben estar en formato PDF (El tamaino del archivo debe ser mayor a OMB y menor a
4MB).

1. Seleccionar el documento deseado.
2. Presionar el botdn verde que dice “Subir Documento”.
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Jocumento

wjuntos

OCargn de dosmensns

P 1 Soleccions ol tipo dn docwmisnts o skl Docwmpnton sctualioe

Pasn 7 Sube ol ilocumnmiy
WSainurntial doriteno n

Patemes EMPAESA pil - Tamafio

DRCH QA Pentlihg HoNei an Hogiio oe Fimm Mma

ENVIO DE LA SOLICITUD

En el momento que se tenga toda la informacién completa, se envia la solicitud a revisién en donde

se estaran corroborando todos los datos ingresados.

SEADIM

Registro de importadores VA
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QN ooy

& Hgistro Be mpottacares «

0 WU N0 NGHEBAR BEUGITUG Cpeiones =

v Conuuttar sokcRua

v Consuttar sosceud

Datos de la empresa
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ALIAMIA DAL ANCSIPAA

Al momento de que el estado del registro este en VERIFICACION se estaran confirmando los datos
via telefénica. Una vez sea APROBADO Y FINALIZADO, se enviara una notificacion a su correo
indicando su:

e Usuario

e Contrasefa
En el caso que el estado sea RECHAZADO, se le notificara por medio de correo electrdnica el motivo
de rechazo.
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APROBACION SOLICITUD REGISTRO
~ DE IMPORTADOR FINALIZACION Y ACTIVACION
o REGISTRO DE IMPORTADOR

VENTAN

Estimado Importader
N

Imado r
50 ha creado e tisamente w Registro de Importador (oa lan sguiemtes datos B Impertade

Empresa

ANONIMA

( REGISTRO D€ IMPORTADOR

Nota: Para la consulta del estado de la solicitud ingresada, debe ingresar a:

1. Pdgina principal SEADIM WEB
2. Registro de Importadores VA
3. Consulta de Solicitud

SEA[]M O ¥ictor a0
=

Registro de importadores VAI

# agnn procpal

winck Reqistro oe importacares VA
@ Hngistro o8 IMpaKacres « Ldal P .

Dyingr

p Datos de la empresa
v Conaiatar sakcimx)

Tipo umprusn

Qi o

Consulta de
Solicitud
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e Siel proceso necesitara alguna interaccidn con el involucrado en realizar el
registro le enviara una notificacion indicando el motivo y este podra ingresar
a la aplicacion a través del ingreso del NIT y no. de solicitud.

El “NUMERO DE GESTION” es el nimero que generd el sistema cuando se estaba realizando el
Registro de Importadores.

Salicitud de Regiatre de importader YAl [0

Bamnhperta s ba moe gemdats sabirtactn newes
11 My Ao SamIbn pats comantian § omad oins ah

acd63165

\:i;._,‘\._/ylk.\, .
WD s un sistema disefiado para facilitar la obtenciéon de los permisos no
arancelarios, por lo que si posee alguna duda, puede enviarla al correo:

servicioalimportador@vai.gt
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