Manual Administracion de
Usuarios

\V/AN

Ventanilla Agil
para las Importaciones



ADMINISTRADOR DE USUARIOS

Este botén nos servira para crear

i' é sub-usuarios y asignarles

Administracién actividades especificas. Esta accion
s6lo se puede realizar desde el
INGRESO AL PORTAL VAI usuario principal que fue brindado

por Registro Importadores VAI

1. Para acceder al sistema de la Ventanilla Agil de Importaciones, ingrese en
su navegador de internet la direccion: www.vai.gt

s https: /fval.gt
2. Ingresara ala siguiente pantalla:
3y 4]

AYUOA AL IVNORTADOR NOTIOAS CONTACTD

Vertastie AQY (W Ineeter inaves

(RRTetlIb ) 1320 st b LR TR (A

SEADIM WER, el sistema que permite obtener via

electronica los Requisitos No Tributarios de Importacion
de MAGA y Ministerio de Salud

3. .Presione el botén de “INGRESE AQUI” para ser re dirigido a la plataforma
del SEADIM Web (Servicio Electronico para la Autorizacién de
Importaciones)
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_) = =LA
INGRESE AQUI [ '\._)I.n i
Nt

INGRESO AL SEADIM WEB
e Al estar dentro del SEADIM WEB, debe “INICIAR SESION”:

El icono de “Iniciar Sesiéon” es para los usuarios que ya poseen:

e Usuario
e C(lave
Hicia sesion Si no posee usuario ni contrasefa,
o debe  tramitar su  “Registro
Usuario =
Ingresar usuario Importadores VAI”".
Contrasefia
Ingresar contrasefia
Recordartme
@

4. Al ingresar con sus accesos se le mostrara la

Ingresar

4OMaste u contrasefia? siguiente pantalla en donde debera presionar con un
click el boton de “Administracion de Usuarios”.
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e Administracion de Usuarios Listado
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5. Al presionar click sobre el boton verde Agregar Usuarios, llenamos los
campos requeridos para crear y asignar roles al sub-usuario que se esta
creando.
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Los campos que tengan un asterisco ( * ) son obligatorios.

NOTA: Los sub-usuarios que se crean no se pueden eliminar, simplemente

colocarlos en estado inactivo.

1. Detalle de Usuario: En esta area debemos llenar los datos de la persona
ala que se le asignara el usuario, asi como el estado y contrasefia.
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SEADIM
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Detalle de Usuario

Nomibes y Apsilions *
MARID SANDOVAL
(]

MARIO SANDOVALEGMAY COM

Contrasena

Cantinsetia

>

ignaclon de Roles
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3. Empresas: En este apartado si la empresa tiene asignadas mas de dos
empresas, puede seleccionar la empresa de la cual se estaran realizando
las acciones; de lo contrario arrastramos la nica empresa existente.

Empresa

IR E TR AL NAR N IS SIDIEAANn SUN Sesans o o | b

Guarder B

Al completar los pasos anteriores, se debe presionar el botdon GUARDAR, y se le
desplegara una notificacion con el nimero de usuario asignado.

‘- C B Fen /app.val gt X f o " iy QY B

Exito al Guardar

MR AN e 9367
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Si se desea posteriormente modificar o colocar en estado inactivo algun
usuario, se debe dar clic en el botén EDITAR correspondiente al usuario a

modificar.

- C & raps: /fapp val.gtisascims Famefval sers- admin ¥ =
SEADIM w Jwnar ke
TRl Administracion de Usuarios Listado

w e
PORIEOGC IO Dator b 8 UBUANG 0 ol & BOragu LI UBUATT P s
Fitear pon 10 Pt por ot Actwos  Inactnne Todos
n Nombire Estadde Edian
WRIGTA CHAXH ACTHO m
5367 NRIETA CHAXON ATNG
5381 MADELYN ACTHVG m
5364 NARINA PINELD ATTNO
SM7 FARINA ACTNO

oAUV es un sistema disefiado para facilitar la obtenciéon de los permisos no
a WY 1o que si posee alguna duda, puede enviarla al correo:

servicioalimportador@vai.g
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